SU URUNLERIi FAKULTESI iDARI PERSONEL GOREV TANIMI

Birimi Adi Soyadi Yaptigi Gorevler
- Ozel Kalem ve Evrak isleri
£ ) - Fakilte Yonetim Kurulu, Fakilte Kurulu ve Akademik Kurul
I] Seval TELLI Kararlarinin Yazilmasi
g - Duyuru Evraklarinin Mail ile Duyurulmasi
:g -Dekanlhigin uygun gérdigii diger gorevler
Vekalet: ibrahim COBAN — Necati KANAT — Evrim INAN — Selman SELCUK
Birimi Adi Soyadi Yaptigi Gorevler
- Makine-Techizat Alimi Yazismalari
o - Ayniyat Saymanlig1 Gorevlerini Eksiksiz Yerine Getirmek
= ) - Yonetim tarafindan Istenen; Her Turli Tasinirlar ile ligili Calisma ve
£ Evrim INAN Dékimleri Hazirlamak
E - Faaliyet Raporu ile lgili Makine-Techizat Bilgilerini
‘i Hazirlamak
; -Dekanhigin uygun goérdiigii diger gérevler
< Vekalet: ibrahim COBAN
Birimi Adi Soyadi Yaptigi Gorevler

Maas Tahakkuk-Destek Hizmetleri

ibrahim COBAN

- Maaslar-KBS

- Ek Dersler

-Satin Alma

-Sigorta Islemleri

- Satin Alma Birimince Hazirlanan Muayene Komisyon Karari, Kontrol
- Doner Sermaye Yazismalari (Danismanhk Hizmeti ile ilgili Olarak,
Firmanin Talebi dogrultusunda gérevlendirilen Kisinin ismini ve Talep
Edilen Ucretini Ddner Sermayeye bildirmek, ikinci Yazisma Olarak da
Hazirlanmis Olan Raporu iletmek)

- Yolluklar, Jiiri Odemeleri, MYS

- Harcirah ve Diger Odemeler (MYS)

- Bina Aksakliklari

- Oren AR-GE Giivenlik Yazismalari

- Posta Isleri

- Tasit, Gemi Yazismalari

-Atiklarin Bertarafi ve Bina Givenlik isleri ile ilgili Yazismalar

- Bilgi islem Ariza Envanter Girisleri

- Faaliyet Raporu Biitce Tablosunun islenmesi

- is Sagligi ve Giivenligi Yazismalari

-Dekanligin uygun goérdugii diger gérevler

Vekalet: Evrim INAN




Birimi

Adi Soyadi

Yaptigi Gorevler

Boliim
Sekreterligi

Selman SELCUK

- Su Urlnleri Avlama ve Isleme Teknolojileri  Bolim
Sekreterligi

- Su Uriinleri Temel Bilimleri Bdlim Sekreterligi

- Su Uriinleri Yetistiriciligi Bolim Sekreterligi

-Dekanhigin uygun gérdiigii diger gérevler

Vekalet: Seval TELLi — Necati KANAT

Birimi

Adi Soyadi

Yaptigi Gorevler

Ogrenci isleri

Necati KANAT

- Ogrenci isleri Faaliyetlerinin Eksiksiz Yerine Getirilmesi (Ogrenci
Kayitlari,  Sistemde  Derslerin  Acilmasi,  Sistemde  Ders
Gorevlendirmeleri, Sistemde Acilan Derslerin  Dizenlenmesi,
Sistemde Danisman Atanmasi, Sistemde Ders Programinin Girilmesi,
Sistemde Sinavlarin  Girilmesi, Sistemde Mezun Ogrencilerin
Durumlarinin incelenmesi ve Mezuniyet islemleri, Ogrencilere Belge
Verilmesi, Ogrencilerin Mazeretleri ve Saglik Raporlarinin Tasnif
Edilmesi, Ogrenci Dilekgelerinin Gereginin Yapilmasi, Ogrenci Duyuru
Panosunun Diizenlenmesi, Telafi Programlarinin Kontroli, Ogrenci
isleri ile ilgili Yonetim Kurulu Evraklarinin Hazirlanmasi, Diploma ile
ilgili islemler, Yazismalar, Sinav Evraklari Dosyalama ve Arsiv imha
islemleri, Staj ile ilgili islemler, SKS ile ilgili islemler ve Duyurular, Burs
ile ilgili islemler (Yemek Bursu, Kismi Zamanli Calisma, Burslu
Ogrenciler), Bélim Disi Se¢cmeli Ders Alan Ogrencilerin islemleri,
Erasmus ve Farabi Ogrenci islemleri, Yatay ve Dikey Gegis ile ilgili
islemler, Mezuniyet Téreni ve Ciibbe islemleri, Ogrenci Kimlikleri ile
ilgili islemler, Yaz Okulu islemleri, Yabanci Uyruklu Ogrenci islemleri,
Ogrenci Disiplin islemleri, Kayit Silme ve ilisik Kesme islemleri,
Ogrenci Temsilciligi islemleri, Ogrenci Uyum Komisyonu islemleri ve
Muafiyet islemleri, Oziirli Ogrenci islemleri, Ogrenci Isleri Faaliyet
Raporlarinin Hazirlanmasi)

-Dekanligin uygun goérdugii diger gérevler

Vekalet: Seval TELLI — Selman SELCUK




Birimi Adi Soyadi Yaptigi Gorevler
- Gorevlendirmeler
- Kidem Terfi isleri
- Yeni Atanacak Dr.Ogr.Uyeleri ve Arastirma Gorevlileri ile ilgili
islemler
- Dr.Ogr.Uyeleri ve Arastirma Gorevlileri Gérev Siiresi Uzatma
S islemleri
:g seval TELLI -Kurul Uyelig.i, Senato Uyeligi ve idari Gérevlerin Siirelerinin Takibi ve
() Yenilenmesi Islemleri
g - izin ve Rapor islemleri
g - Sirekli Isci Puantajlarinin Hazirlanmasi, Gonderilmesi
Q.

- Faaliyet Raporu ve Stratejik Rapor

- Mugla Sitki Kocman Universitesi Su Uriinleri Hayvan Deneyleri
Yerel Etik Kurul sekreteryaligi

-Dekanhigin uygun goérdiigii diger gérevler

Vekalet: Evrim INAN - ibrahim COBAN — Selman SELCUK




