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SÜRECİN SORUMLULARI 
Fakülte Sekreteri, Dekan Yardımcısı, Dekan 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ 
Öğrenci İşleri Memuru, Fakülte Sekreteri 

SÜRECİN AMACI 
Öğrencinin aslı gibidir yapılacak belgelerini onaylayarak, 

öğrencinin işinin görülmesi. 

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencinin belge talebi ile başlar, onaylanan belgelerin 

öğrenciye teslimi ile son bulur. 

SÜREÇ ADIMLARI • Öğrencinin belge talebinde bulunması. 

• Aslı Gibidir yapılacak belgenin fotokopileri öğrenci 

tarafından temin edilerek, belgenin aslı ile birlikte 

öğrenci işlerine getirir. 

• Belgelerin aslı ile fotokopileri karşılaştırılarak kontrol 

edilir. 

• Karşılaştırılan belgeler aslı ile aynı ise; 

• Belgelerin her sayfasına aslı gibidir damgası vurulur ve 

mühürlenir. 

• Damgalanan ve mühürlenen belgeler onay için öğrenci 

ile Fakülte Sekreterine Gönderilir. 

• Fakülte Sekreteri tarafından onaylanan belgeler 

öğrenciye teslim edilir. 

 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 

 

 


