MUGLASITKI KOGCMAN UNIVERSITESI SU URUNLERI FAKULTESI HIZMET

STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

Ogrenci ilk kayit islemleri

1- YKS Sonug Belgesi (https://ais.osym.gov.tr/yetki/giris) adresinden
alinacak)

2- T.C. Kimlik No beyani veya T.C.Kimlik No yazili ntfus clizdani
fotokopisi

3- Lise Diplomasi Asli (Henuz alinmadi ise yeni tarihli mezuniyet
belgesi)

4- Askerlik Belgesi (29 yasindan blyuk erkek adaylar igin askerlik
subelerinden alinacak olup, 29 yasindan kuguk erkek adaylardan bu
belge istenmeyecektir.)

5- 12 adet 4.5x6 ebadinda fotograf (Fotograflar son alti ay iginde
cekilmis, 6nden goruntull, 6grenciyi kolaylikla tanitabilecek gekilde
olmalidir.)

1 gln

Ogrenci yatay gegis talebi

1. Dilekge.

2. OSYS Sonug Belgesi (farkli programlara gegmek isteyenler tiim puan
thrlerini gésteren belge)

3. Ogrenci Belgesi (asli)

4 Transkript (asli)

5. Disiplin CezasI Aimadigina dair Belge (asli)

6. Ders igerikleri (6grenim gordugu Universiteden onayli olarak temin
edilecektir.)

1 ay

Ozel 6grenci olma talebi

1. Dilekce

2 hafta




4 |Kayit yenileme / Ders se¢cme 1. Dilekge (Danisman Onayli) 1 gln
5 |Yaz okulundan ders alma talebi 1. Dilekce 1 gln
N 1. Dilekge
6 |Ogrenci mazeret sinavi talebi 1 ay
2. Mazeretine dair belgeler
7 Ogrenci tek ders sinavi talebi 1. Dilekge. 1ay
Sinav notuna itiraz 1. Dilekce 1 hafta
1. Dilekce
9 |Onceki 6grenimin taninmasi 2. Transkript 3 hafta
3. Muaf tutulmak istedigi derse iligskin ders icerigi
N 1. Dilekce
10 [Ogrenci izinli ayriima talebi 2 hafta
2. Mazeretine dair belgeler
11 Ogrenci kayit sildirme talebi 1. Dilekge. 1 hafta
Ogrenci belge (transkript/6grenim T i
12 |begesi) talebi 1. Ogrenci kimligi 1 gln
13 |Ogrenci kismi zamanli ¢alisma talebi 1. Bagvuru formu 1ay
2. 2 adet fotograf
) 1. Dilekge
14 Qgrenm k|mI|I.< kartinin yeniden 2. Zayi llani 2 hafta
dizenlenmesi
3. Fotograf
15 Ogrenci Kimligi Yenileme Bagvurusunun Yeni 6 i kimlik kart: talebi hakkinda dilek dekont 2 is giinii
Diizenlenmesi eni 6grenci kimlik karti talebi hakkinda dilek¢e ve deko g
Belgelerin Asli Gibidir Onay . :
16 Basvurusunun Duzenlenmesi Belgelerin Asillari 4 dakika
17 Burs ve Yemek Yardimi Bagvurusunun (Bagvuru Formu, Vukuatli Niifus Kayit Ornegi, Baba Gelir Belgesi, Anne 5 is giini
Degerlendirilmesi Gelir Belgesi
18 [Kismi Zamanli Calisacak Ogrenci Bagvuru Formu, Vukuatli Nifus Kayit Ornegi, Baba Gelir Belgesi, Anne 5 is giini
Bagvurusunun Degerlendirilmesi Gelir Belgesi
19 |Ders Muafiyet ve intibak Bagvurusunun  |Ders Muafiyet Dilekgesi Onceki Ogrenim Taninma Bagvuru 10 is giini

Degerlendirilmesi

Formu, Transkript, Ders icerikleri




izinli Ayrilma (Kayit Dondurma)

20 Basvurusunun Degerlendirilmesi Kayit Dondurma Talebi Dilekgesi, izin Gerekge Belgeleri 5 ig gunu
Kayit Silme B : : : .
21 szélerlér:gtiar”n?ggrlrusunun Kayit Silme Dilekgesi 15 is ginu
22 lyat is B Basvuru Dilekgesi Transkript,Ders icerikleri, Disiplin Durumunu Belirten o
nggﬂ(e;ﬁgilﬁlmaez\i/urusunun Onayli Belge, Ogrenci Belgesi, OSYM Yerlestirme Sonucu, OSYM Sinav 8 is gunu
Sonucu, Yatay Gegise Engel Omadigina Dair Belge
23 Tek Ders Sinavi (Mezuniyetine Tek
Dersi Kalanlar) Basvurusunun Basvuru Dilekgesi Danigman Onayli, Transkript 10 is gunu
Degerlendirilmesi
24 Ogrenci belgesi, Disiplin cezasi bulunmadigina iliskin belge, Not durum
e fir (5 = : belgesi (Transkript), Ders igeriklerini gésterir belge, Saglik sorunlari
Misafir-Ozel , 4 - o R
D%aelr:eaéﬁnggg?nm Bagvurusunun nedeniyle bagvurularda Saglik Kurulu Raporu, Afet ve can guvenligi 10 is ginu
durumlarinda yetkili makamlardan alinan belge, Diger mazeret
durumlarinda mazeretini gosterir belge
25 |Mazeretli Ders Kayit Basvuru Dilekgesi Danisman Onayli, Mazeret Belgesi 2 ig guna
7592 Say!l ,
26 Af Yas:sylllgag,vurusunun Basgvuru Formu, T.C. Kimlik Fotokopisi,OSYS/YKS Yerlestirme 15 is giinii
Degerlendirilmesi Sonucu,Diploma,Adli Sicil Kaydi,Askerlik Durum Belgesi
27 |Ogretim elemani kadro ilanina basvuru |ilanda belirtilen belgeler -
1. Dilekce
2. Ozgecmis
28 |Dr.Ogr.Uyesi yeniden atanma talebi 3. Yayin listesi 3 ay
4. Akademik yUkseltiime ve atama kriterlerine iliskin yayinlarin degerlend
5. Yayin dosyasi
29 |Ogr. Gérevlisi yeniden atanma talebi 1. Dilekge 2 hafta
30 Arastirma Gorevlisi yeniden atanma 1. Dilekge 2 hafta

talebi




Ogretim elemanlarinin bilimsel amagl

1. Dilekce

2. Sunulacak bildirinin yazar/yazarlarinin isim ve adres bilgilerinin de
yer aldigi etkinlige génderilen 6zet veya varsa tam metni,

3. Bildirinin kabul edildigini gosteren belge veya davet mektubu,

31 | : : — 2 hafta
gorevlendirme talebi 4. Etkinligi duyuran belgeler veya web sayfasindan alinmis olan etkinligi

tanitici belgeler,

5. Etkinligin bilimsel programi,

6. Varsa Telafi Programi

1-Dilekge
32 |Personel emeklilik talebi 21 .I':otogr.af o -

3-Nufus cuzdani érnegi

4-Emekli ayliginin yatirilacagi Banka Tercih Dilekgesi
33 |Personel bilgi/belge talebi 1. Dilekge 1 glin
34 |Bilimsel inceleme/rapor vb. talebleri 1. Dilekge -
35 |Girig Varlik islem Figi Kesimi Tasinir ve Hizmet istek belgesi,fatura,devir yada hibe belgesi 1 gln
36 |Cikis Varlik islem Fisi Kesimi Tasinir ve Hizmet istek belgesi 1 glin
37 |Tuketim Malzemesi Cikisi islemi Tasinir ve Hizmet istek belgesi 1 glin
38 |Dayanikli Taginir Teslim islemi Tasinir istek Belgesi 1 gln
29 Hurdaya Ayirma Yontemiyle Kayitlardan Tasinir Hurdaya Ayirma Belgesi 2 giin

Diisim islemi




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk MUracaat Yeri

Fakulte Sekreteri

Ikinci Miracaat Yeri

Dekan

Isim

Yiksel SEZER

Isim

Prof. Dr. Ertan ERCAN

Unvan: Fakulte Sekreteri
Adres MSKU Su Uriinleri Fakdltesi
Telefon 025221118 90
Faks 025221118 87

e-posta

yukselsezer@mu.edu.tr

Unvan Dekan

Adres MSKU Su Urlinleri Fakiiltesi
Telefon 0252211 18 85

Faks 025221119 24

e-posta ertanercan@mu.edu.tr
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